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高校图书馆声像资料的特点及其规范化建设 

段佳纯 

(武汉工业学院图书馆，湖北武汉 ，430023) 

摘 要：介绍了高校图书馆声像资料的特点和现状，并对声像资料建库规范化进行了 

讨论。 
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随着社会科学技术和经济的发展，声像资料作为现代化教学手段已 

经成为高校图书馆的重要馆藏之一。目前，我国各地高校图书馆收藏的 

声像资料在质量上 良莠不齐、数量上千差万别，发展很不平衡。任何图书 

馆都不可能将所有的声像资料搜集齐全，仅凭一个图书馆的馆藏很难完 

全满足用户的要求。因此，只有推动声像资料管理规范化、数据库建没标 

准化，实现网络共享，才能适应我国高校图书馆的发展要求，也是充分发 

挥声像资料作用的重要途径。 

1 高校图书馆声像资料的特点 

声像资料也称非书资料(non book materials)或视听资料 ，是以声像 

等方式记录知识的载体，以最直观的形象展示出来．比文字和语言的形 

式都更具有感染力，是现代高科技的产物，具有广阔的发展前景。声像资 

料的种类包括唱片、录音带、录像带、图片、照片、磁盘、CD，VCD及 I)Ⅵ) 

等，与一般图书馆比较，高校图书馆声像资料有着其独特的作用和特征。 

(1)形象生动 ，感染力强。各高校图书馆积累了不少种类繁多的声像 

资料，其突出特点是用有声语言和图像传递信息，给学生提供一个图文 

并茂、多彩动感的世界 ，激发学生的学习兴趣。声像资料形象生动、引人 

人胜，让人有身临其境的感觉，使学生在生动、轻松的环境中获取知识。 

(2)配合教学，作用广泛。高校课程教学声像资料大多配有英语 、日 

语、俄语和德语等多种语言，学生可利用语音室收听、阅读，利用声像资料 

巩固基础知识、拓展视野。 

(3)丰富生活，陶冶情操。声像资料对丰富大学生的课余文化生活有着 

无可替代的重要作用。如图书馆配合大学生英语等课程的教学 ，提供英文 

原版名片欣赏，既可以锻炼学生的英语听力，又可以陶冶他们的情操。 

(4)快速准确 ，缩短周期。声像资料能够快速、及时地为读者提供最 
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新的文献和声像信息，而传统文献印刷和传递则需要一定的周期。 

(5)复制容易，成本低廉。声像资料一般都可以复制、刻录，传送不受 

时间和空间限制，能满足不同层次读者的不同需求；能反复供人观看学 

习，降低了成本，发挥了声像资料的最大效能。 

(6)存储方便，节省空间。声像资料除了可以存储在传统的磁带和光 

盘上外，也可以存储在硬盘上。硬盘具有储存密度高、容量大、可靠性强 

等特点，可以节省大量的藏书空间。 

2 高校图书馆声像资料建库中存在的问题 

我国大多数图书馆声像资料的收藏起步于 20世纪 80年代，收藏量 

和管理水平远远落后于图书资料。随着科学技术的发展，声像资料作为新 

的信息载体，在许多方面的优越性大大超过了印刷性文献资料，声像资料 

的收藏也越来越受到重视，许多图书馆的收藏已具有一定的规模和特色， 

但随之而来的声像资料数据整理中的问题也越来越明显。 

2．1 没有统一的分类标准 

声像资料与纸质文献有许多不同之处，声像资料记录信息的介质和 

规格种类非常复杂，因此在分类时要按载体类型、规格以及语种来分类， 

但目前国内尚无统一的声像资料分类标准 ，有的图书馆使用《中国图书 

馆图书分类法 (简称《中图法》)，有的则参照使用《中国新闻资料分类 

法》。用《中图法》对声像资料分类可以解决图书资料与声像资料分类不 
一 致的问题，但不能完全适应声像资料的分类要求，造成了声像资料分类 

的混乱，给声像资料的管理和将来的联网检索带来很大的困难和麻烦。 

2．2 声像资料代码不完整 

国家仅规定了录音制品、录像制品、幺J灯片和电影片的代码，但未规 

定激光影碟、激光唱片等新型声像资料的代码 有关语种的代码也没有规 
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定。 

2．3 声像资料的著录数据不完整 

声像资料著录的目的是揭示资料内容，向读

捷的检索途径，为充分利用声像资料资源和计算

料著录数据不完整主要是由于声像资料内容提

有标明或不详细、附注说明项不全或没有等原因

时无法从其他译名和英文名中查找．大大减少了

3 声像资料库建设的规范化 

声像资料数据库应有利于同其他数据库进行兼容与共享，方便数据 

库用户的使用，为将来实现资源共享和联网查询打好基础。标准化和规范 

化是声像资料计算机管理 自动化 、网络化的基础，是资源共享的保障，它 

要求声像资料的分类、著录和标引遵循一定的标准规范。 

3．1 尽快确定声像资料的分类标准 

声像资料的分类标准是规范化建库的基础，这是需要首先解决的问 

题。在全国统一的声像资料分类标准尚未出台的情况下，建议分三步达到 

规范化建库的要求：第一步，各地高校图书馆声像资料原则上要按照《中 

图法》进行分类，对分类中经常遇到的问题进行规范 ，分类尽量趋向一 

致；第二步，由地方高校图书馆工作委员会制订一个较为规范的标准，下 

发给本地区内各高校图书馆，摸索路子、积累经验 ；最后，由国家建立统 
一 的《中国图书馆图书分类法(非书资料)分类表》，最终解决分类标准和 

代码的统一问题。 

3-2 统一声像资料的著录和标引格式 

目前我国用于声像资料著录的标准是《非书资料著录规则》，是根据 

《国际标准书目著录(非书资料)}[ISBD(NBM)]的原则．并结合我国实际 

情况制定的国家标准，它对包括声像资料在内的非书著录项 目及格式做 

了规定。建议采用图书馆现有应用软件对声像资料进行著录，把非书资 

料像图书一样进行 MARC建库、简编。但非书资料毕竟有别于图书的著 

录方式 ，没有图书著录那样复杂，却有 自己的特色，建议由地方高校图书 

馆工作委员会制定统一标准，以统一地方高校图书馆声像资料的著录格 

式，便于高校间的交流和馆际互借。 

3-3 完善著录数据的途径 

声像资料具有与图书资料不同的内容和形式特征，需要著录的信 

息较多，但声像资料本身提供的著录内容较少 ，因此我们必须从其他的 

途径来查找所需的信息，按照非书资料著录规定的 9大项来著录，才能 

完整地揭示声像资料的内容。通过工作实践，建议通过以下方法来查找 

完善著录数据：一是利用工具书 ，如《中国电影年鉴》等查找有关内容； 

二是查阅出版发行单位寄来的订购单，从中可以找出责任者、内容提要 

等；三是利用 Intemet网上资源。Internet上有大量的声像资料信息，如 

美国国会图书馆和我国声像部门的网页；四是发送电子邮件给其他图 

书馆或出版社寻求帮助。由于声像资料的许多信息需要我们借助工具 

书、因特网和其他方式来获得，不但非常麻烦和费时，其准确性也受到一 

定的影响，如果提供的数据内容不准确或是错误的，常常使借阅人查不 

到所需的声像资料。因此，建议我国声像资料生产和管理部门借鉴国际 

上通行的做法，出台《声像资料著录数据标准》，要求生产单位完善声像 

资料著录数据，使我国的声像资料市场与国际国内市场接轨，促进声像 

产业快速健康发展。 

3．4 声像资料存放规范化 

工作流程规范化。成立声像资料的载体和管理机构。如视听中心、声像 

室、语音室等；根据国家规定的声像资料采购、著录、典藏、使用、外借等 

标准 ，建立工作规程和制度；完善岗位责任制，配齐工作人员，责任到人。 

声像资料库的建设还刚刚起步，很多方面没有现成的经验借鉴和学习， 

需要我们在工作中不断积累经验，充分利用现有的设备对声像员料管理 

工作进行改革和创新。 

3．6 声像服务规范化 

图书资料和声像资料在图书馆工作中存在着如何整合、利用和提高 

效率的问题。大学生在阅览室借阅图书，语音室收听、录带，声像室查资 

料、观看英文片等都需要办理手续。为了方便学生，节约时间、简化流程， 

提倡声像服务规范化 ，对于有书有带、有书无带、有带无书的馆藏，印制 

“声像服务卡”，一卡多用，实行一条龙服务，这样既可以提高声像资料的 

利用率，也给大学生借阅带来了方便。 

3．7 保护版权 

高校是声像资料的使用者和受益者，也是教育大学生保护知识产 

权、维护版权所有者的合法权益的重要场所。高校图书馆要带头宣传《伯 

尔尼公约》和《世界版权公约》，帮助大学生养成尊重知识、保护版权的意 

识。根据有关法律，只要将 VCD，DVD、录像带等声像资料进行 了扫描、复 

制、拷贝、存储播放、发布都涉及侵权。但结合国际和国内版权规定和惯 

例 ，在高校内以教学科研为目的、非营利性质的资料利用不涉及版权侵 

权，因此，声像资料是可以在校园内开放使用的，但要注意保护声像资料 

的版权，这也给图书馆声像资料的播放、编辑和网络共享提出了要求。 

3_8 加强对声像资料专业技术人员的培训 

开展声像管理工作需要有一支高水平、热爱声像工作的专业队伍。 

工作人员不仅要掌握图书馆专业知识，还要精通计算机、学习机及录音 

机等一系列设备的使用、维修及管理技能；既要熟悉了解声像资料的特 

点，还必须具有网络服务意识和一定的外语水平。声像资料的分类、编目 

等基础工作还是一个比较新的课题，结合岗位的特殊需要，应该加强人员 

培训，着重培养人才，锻炼队伍，促进图书馆声像工作的发展。 
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